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                    «Инта»                                                                                                        ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ

      муниципальнӧй кытшса                                                                                       администрации муниципального                      

          администрацияын                                                                                                             округа «Инта»
   сьӧм овмӧсӧн веськӧдланін                                                                                                                       

ПРИКАЗ 

       27 ноября 2025 года
                                   


                    № 275
       169840, Республика Коми, г.Инта

О внесении изменений в приказ Финансового

управления администрации муниципального

округа «Инта» от 28 декабря 2024 г № 450 

«Об учетной политике» 
В соответствии с Федеральным законом от 06 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», приказом Министерства Финансов Российской Федерации от 01 декабря 2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»; приказом Министерства Финансов Российской Федерации от 06 декабря 2010 г. № 162н «Об утверждении плана счетов бюджетного учета и инструкции по его применению», приказом Министерства Финансов Российской Федерации от 28 декабря 2010 г. № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации», приказом Министерства Финансов Российской Федерации от 30 марта 2015 г. № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и методических указаний по их применению», федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов, финансовое управление администрации муниципального округа «Инта», приказывает:

1. Внести изменения в приказ Финансового управления администрации муниципального округа «Инта» от 28 декабря 2024 г. № 450 «Об учетной политике» следующего содержания:

1.1. Пункт 1.1. приложения к Приказу изложить в следующей редакции:

«1.1. Настоящая Учетная политика разработана в соответствии с требованиями следующих документов:

Бюджетный кодекс РФ (далее - БК РФ);

Федеральный закон от 06 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее - Закон № 402-ФЗ);

Федеральный закон от 12 января 1996 г. № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях» (далее - Закон № 7-ФЗ);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», утвержденный Приказом Минфина России от 31 декабря 2016 г. № 256н (далее - СГС «Концептуальные основы»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства», утвержденный Приказом Минфина России от 31 декабря 2016 г. № 257н (далее - СГС «Основные средства»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Аренда», утвержденный Приказом Минфина России от 31 декабря 2016 г. № 258н (далее - СГС «Аренда»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Обесценение активов», утвержденный Приказом Минфина России от 31 декабря 2016 г. № 259н (далее - СГС «Обесценение активов»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности», утвержденный Приказом Минфина России от 31 декабря 2016 г. № 260н (далее - СГС «Представление отчетности»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Отчет о движении денежных средств», утвержденный Приказом Минфина России от 30 декабря 2017 г. № 278н (далее - СГС «Отчет о движении денежных средств»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», утвержденный Приказом Минфина России от 30 декабря 2017 г. № 274н (далее - СГС «Учетная политика»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «События после отчетной даты», утвержденный Приказом Минфина России от 30 декабря 2017 г. № 275н (далее - СГС «События после отчетной даты»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Доходы», утвержденный Приказом Минфина России от 27 февраля 2018 г. № 32н (далее - СГС «Доходы»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Влияние изменений курсов иностранных валют», утвержденный Приказом Минфина России от 30 мая 2018 г. № 122н (далее - СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Информация о связанных сторонах», утвержденный Приказом Минфина России от 30 декабря 2017 г. № 277н (далее - СГС «Информация о связанных сторонах»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Непроизведенные активы», утвержденный Приказом Минфина России от 28 февраля 2018 г. № 34н (далее - СГС «Непроизведенные активы»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности», утвержденный Приказом Минфина России от 28 февраля 2018 г. № 37н (далее - СГС «Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах», утвержденный Приказом Минфина России от 30 мая 2018 г. № 124н (далее - СГС «Резервы»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Долгосрочные договоры», утвержденный Приказом Минфина России от 29 июня 2018 г. № 145н (далее - СГС «Долгосрочные договоры»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Запасы», утвержденный Приказом Минфина России от 07 декабря 2018 г. № 256н (далее - СГС «Запасы»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Бухгалтерская (финансовая) отчетность с учетом инфляции», утвержденный Приказом Минфина России от 29 декабря 2018 г. № 305н (далее - СГС «Бухгалтерская (финансовая) отчетность с учетом инфляции»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов «Нематериальные активы», утвержденный Приказом Минфина России от 15 ноября 2019 г. № 181н (далее - СГС «Нематериальные активы»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов «Выплаты персоналу», утвержденный Приказом Минфина России от 15 ноября 2019 г. № 184н (далее - СГС «Выплаты персоналу»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов «Финансовые инструменты», утвержденный Приказом Минфина России от 30 июня 2020 г. № 129н (далее - СГС «Финансовые инструменты»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов «Метод долевого участия», утвержденный Приказом Минфина России от 30 октября 2020 г. № 254н (далее - СГС «Метод долевого участия»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов «Инвентаризация», утвержденный Приказом Минфина России от 13 января 2023 г. № 4н (далее – СГС «Инвентаризация»);

Единый план счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденный Приказом Минфина России от 01 декабря 2010 г. № 157н (далее - Единый план счетов);

Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 01 декабря 2010 г. № 157н (далее - Инструкция № 157н);

План счетов бюджетного учета, утвержденный Приказом Минфина России от 06 декабря 2010 г. № 162н (далее - План счетов бюджетного учета);

Инструкция по применению Плана счетов бюджетного учета, утвержденная Приказом Минфина России от 06 декабря 2010 г. № 162н (далее - Инструкция № 162н);

Приказ Минфина России от 30 марта 2015 г. № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее - Приказ Минфина России № 52н), включая Приложение № 5 - Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями (далее - Методические указания № 52н);

Приказ Минфина России от 15 апреля 2021 г. № 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению» (далее - Приказ Минфина России № 61н), включая Приложение № 5 - Методические указания по формированию и применению унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений (далее - Методические указания № 61н);

Указание Банка России от 11 марта 2014 г. № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» (далее - Указание № 3210-У);

Указание Банка России от 09 декабря 2019 г. № 5348-У «О правилах наличных расчетов» (далее - Указание № 5348-У);

Инструкция о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденная Приказом Минфина России от 28 декабря 2010 г. № 191н (далее - Инструкция № 191н);

Приказ Минфина России от 09 декабря 2016 г. № 231н «Об утверждении Инструкции о порядке учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней, продукции из них и ведения отчетности при их производстве, использовании и обращении» (далее - Приказ Минфина России № 231н);

Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структура и принципы назначения, утвержденные Приказом Минфина России от 24 мая 2022 г. № 82н (далее - Порядок № 82н);

Порядок применения классификации операций сектора государственного управления, утвержденный Приказом Минфина России от 29 ноября 2017 г. № 209н (далее - Порядок применения КОСГУ, Порядок № 209н);
· Решение Совета МОГО «Инта» от 17 марта 2015 г. № II-36/9 «Об утверждении Положения о порядке направления в служебные командировки лиц, замещающих муниципальные должности муниципального образования городского округа «Инта», действующих на постоянной основе, муниципальных служащих муниципального образования городского округа «Инта» и лиц, замещающих штатные должности в органах местного самоуправления МОГО «Инта»;

- Решение Совета МО «Инта» Республики Коми от 31 марта 2025 г. № IV-45/4 «Об утверждении Положения о порядке и условиях компенсации расходов на оплату проезда к месту использования отпуска и обратно лицам, замещающим муниципальные должности, должности муниципальной службы в органах местного самоуправления муниципального округа «Инта» Республики Коми»; 
- Постановление Администрации муниципального округа «Инта» Республики Коми от 25 июня 2025 г. № 6/940 «Об утверждении Порядка компенсации расходов, связанных с переездом для работников организации, финансируемых из бюджета муниципального округа «Инта» Республики Коми»;
- Постановление Администрации муниципального округа «Инта» Республики Коми от 29 октября 2025 г. № 10/1524 «Об утверждении Положения о размере, условиях и порядке компенсации расходов на оплату стоимости проезда и провоза багажа к месту использования отпуска и обратно для лиц, работающих в муниципальных учреждениях, финансируемых из бюджета муниципального округа «Инта» Республики Коми»; 
- Постановление Администрации муниципального округа «Инта» Республики Коми от 11 декабря 2024 г. № 12/2077 «Положения об оплате труда и материальном стимулировании муниципальных служащих администрации муниципального округа «Инта» Республики Коми»;

- Постановление Администрации муниципального округа «Инта» Республики Коми от 20 июня 2024 г. № 6/1174 «Об утверждении Положения об оплате труда и материальном стимулировании работников, занимающих должности, не относящиеся к должностям муниципальной службы, администрации муниципального округа «Инта Республики Коми»».

1.2. Приложение № 3 «Правила и график документооборота, а также технология обработки учетной информации» к приказу Финансового управления администрации муниципального округа «Инта» от 28 декабря 2024 г. № 450 «Об учетной политике» изложить в редакции согласно Приложению № 1 к настоящему приказу.
1.3. Приложение № 6 «Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств» к приказу Финансового управления администрации муниципального округа «Инта» от 28 декабря 2024 г. № 450 «Об учетной политике» изложить в редакции согласно Приложению № 2 к настоящему приказу.
2. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности Финансового управления администрации муниципального округа «Инта».

3. Настоящий приказ вступает в силу со дня его подписания и распространяется на правоотношения возникшие с 1 ноября 2025 года.

Начальник Финансового управления

администрации муниципального округа «Инта»



   А.В. Попова

С приказом ознакомлены:                                                                              Е.Н. Новиченко

Л.Ю. Бочкарева
                                                                                                                         Н.Г. Бортникова

                                                                                                                       Г.Г. Манкявичене
Исполнитель: Е.Н. Новиченко              

Приложение № 1
к Приказу Финансового управления
администрации муниципального округа «Инта»
от 27 ноября 2025 г № 275

«Приложение № 3
к Учетной политике Финансового управления 
администрации муниципального округа «Инта»
Правила и график документооборота, а также технология обработки учетной информации

	Вид документа
	Код формы
	Кто представляет
	Кому представляет
	Срок сдачи
	Срок исполнения (обработки)
	Формирование; периодичность; срок хранения

	Акт о списании объекта основных средств (кроме автотранспортных средств)
	0504104
	Постоянно действующая инвентаризационная комиссия
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	В течении месяца
	По мере поступления
	На бумажном носителе; 5 лет

	Накладная на внутреннее перемещение объектов основных средств
	0504102
	Материально ответственное лицо
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	В момент приема передачи
	По мере поступления
	В день совершения операции; на бумажном носителе; 5 лет

	Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов
	0510450
	Материально ответственное лицо
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	В момент приема передачи
	По мере поступления
	В день совершения операции; на бумажном носителе; 5 лет

	Приходный кассовый ордер
	0310001
	Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	В момент приема денежных средств
	В день приема денежных средств
	В день совершения операции; на бумажном носителе; 5 лет

	Расходный кассовый ордер
	0310002
	Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	В день выдачи денежных средств
	В день выдачи денежных средств
	В день совершения операции; на бумажном носителе; 5 лет

	Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров
	0310003
	Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	В момент совершения хозяйственной операции
	В момент совершения хозяйственной операции
	В электронном виде; по мере необходимости формирования; 5 лет

	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов
	0504071
	Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	В течении месяца
	По мере поступления
	На бумажном носителе; 5 лет

	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения
	0504210
	Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	В течении месяца
	По мере поступления
	На бумажном носителе; 5 лет

	Актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств
	0504103
	Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	В течении месяца
	По мере поступления
	На бумажном носителе; 5 лет

	Многографная карточка
	0504054
	Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	В течении месяца
	По мере поступления
	На бумажном носителе; 5 лет

	Требование-накладная
	0504204
	Материально ответственное лицо
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	1-го числа месяца, следующего за отчетным месяцем
	До 3 рабочих дней после получения отчета
	На бумажном носителе; 5 лет

	Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря
	0504143
	Постоянно действующая инвентаризационная комиссия
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	По мере необходимости
	До 3 рабочих дней после утверждения Начальником Управления
	На бумажном носителе; 5 лет

	Табель учета использования рабочего времени
	0504421
	Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	15-го и 30-го числа каждого месяца
	15-го и 30-го числа каждого месяца
	Ежемесячно; на бумажном носителе;      
5 лет

	Расчетная ведомость
	0504402
	Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	1 раз в месяц
	В течении 5 рабочих дней
	В электронном виде; 5 лет

	Записка расчет для исчисления среднего заработка
	0504425
	Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	По мере необходимости
	По мере необходимости
	В электронном виде; 5 лет

	Кассовая книга
	0504514
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	Листы формируются в день совершения кассовых операций
	Листы формируются в день совершения кассовых операций
	В день совершения     
операции; на бумажном носителе; 5 лет

	Бухгалтерская справка
	0504833
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	По мере необходимости
	В конце отчетного месяца
	

	Акт о результатах инвентаризации
	0510463
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	В соответствии с приказом о проведении инвентаризации
	В соответствии с приказом о проведении инвентаризации
	На бумажном носителе с ЭЦП 5 лет

	Решения о проведении инвентаризации
	0510439
	Постоянно действующая инвентаризационная комиссия
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	По мере необходимости
	До 3 рабочих дней после утверждения Начальником Управления
	На бумажном носителе ЭЦП; 5 лет

	Решение о прекращении признания активами объектов НФА
	0510440
	Постоянно действующая инвентаризационная комиссия
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	По мере необходимости
	До 3 рабочих дней после утверждения Начальником Управления
	На бумажном носителе; 5 лет

	Решение о списание задолженности, невостребованной кредиторами
	0510437
	Постоянно действующая инвентаризационная комиссия
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	По мере необходимости
	До 3 рабочих дней после утверждения Начальником Управления
	На бумажном носителе; 5 лет

	Решение о восстановлении кредиторской задолженности
	0510446
	Постоянно действующая инвентаризационная комиссия
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	По мере необходимости
	До 3 рабочих дней после утверждения Начальником Управления
	На бумажном носителе; 5 лет

	Изменения Решения о проведении инвентаризации
	0510447
	Постоянно действующая инвентаризационная комиссия
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	По мере необходимости
	До 3 рабочих дней после утверждения Начальником Управления
	На бумажном носителе; 5 лет

	Инвентарная карточка учета нефинансовых активов
	0504031
	Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	В день постановки на учет материальных  ценностей
	3 дня
	В электронном виде          
при поступлении и выбытии объекта; 5 лет

	Оборотная ведомость
	0504036
	Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	Составление при необходимости
	3 дня
	На бумажном носителе; 5 лет

	Книга учета материальных ценностей
	0504042
	Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	Составление при необходимости
	3 дня
	На бумажном носителе; 5 лет

	Книга регистрации боя посуды
	0504044
	Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	Составление при необходимости
	3 дня
	На бумажном носителе; 5 лет

	Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров
	0504093
	Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	Составление при необходимости
	Ежемесячно
	На бумажном носителе; 5 лет

	Авансовый отчет
	0504505
	Подотчетные лица
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	По истечении 3 дней по прибытии из командировки
	3 рабочих дня после получения авансового отчета
	На бумажном носителе 5 лет

	Главная книга
	0504072
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	Ежемесячно
	Ежемесячно
	Ежемесячно; на бумажном носителе; 5 лет

	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных документов
	0510465
	Постоянно действующая инвентаризационная комиссия
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	В период проведения инвентаризации
	В соответствии с приказом о проведении инвентаризации
	На бумажном носителе ЭЦП; при  инвентаризации; 5 лет

	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов
	0510466
	Постоянно действующая инвентаризационная комиссия
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	В период проведения инвентаризации
	В соответствии с приказом о проведении инвентаризации
	На бумажном носителе; при инвентаризации ЭЦП; 5 лет

	Инвентаризационная опись наличных денежных средств
	0510467
	Постоянно действующая инвентаризационная комиссия
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	В период проведения инвентаризации
	В соответствии с приказом о проведении инвентаризации
	На бумажном носителе; при инвентаризации ЭЦП; 5 лет

	Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами
	0504089
	Постоянно действующая инвентаризационная комиссия
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	В период проведения инвентаризации
	В соответствии с приказом о проведении инвентаризации
	На бумажном носителе ЭЦП; при инвентаризации; 5 лет

	Инвентаризационная опись расчетов по поступлениям
	0510468
	Постоянно действующая инвентаризационная комиссия
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	В период проведения инвентаризации
	В соответствии с приказом о проведении инвентаризации
	На бумажном носителе; при инвентаризации; 5 лет

	Ведомость расхождений по результатам инвентаризации
	0504092
	Постоянно действующая инвентаризационная комиссия
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	В период проведения инвентаризации
	В соответствии с приказом о проведении инвентаризации
	На бумажном носителе; при инвентаризации; 5 лет

	Акт о списании материальных запасов
	0504230
	Материально ответственное лицо
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	До 30-го числа 
месяца
	До 3 рабочих дней после получения отчета
	Бумажный носитель; 5 лет

	Инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств
	0510464
	Постоянно действующая инвентаризационная комиссия
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	В период проведения инвентаризации
	В соответствии с приказом о проведении инвентаризации
	На бумажном носителе; при инвентаризации; 5 лет

	Платежная ведомость
	0504403
	Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	Формируется для
создания реестра
 заработной платы сотрудников
	За 3 дня до срока перечисления заработной платы на банковские карты работников
	Ежемесячно; на бумажном носителе и в электронном виде; 5 лет

	Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов
	0504101
	Постоянно действующая инвентаризационная комиссия
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	До 3-го числа месяца, следующего за отчетным
	До 3 рабочих дней после получения накладной на получение основного средства
	На бумажном носителе; по мере совершения операций; 5 лет

	Акт выполненных работ (услуг)
	В соотв. с контрактом (договором)
	Поставщик, подрядчик
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	В соответствии       
с контрактом
	До 3 рабочих дней после представления
	На бумажном носителе; по мере совершения операций; 5 лет

	Больничный лист
	Установленной формы
	Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	По мере поступления
	3 рабочих дня после получения
	На бумажном носителе; 5 лет

	Опись инвентарных карточек по учету нефинансовых активов
	0504033


	Постоянно действующая инвентаризационная комиссия
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	В период проведения инвентаризации
	В соответствии с приказом о проведении инвентаризации
	На бумажном носителе; при инвентаризации; 5 лет

	Приходный ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов)
	0504207
	Материально ответственное лицо
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	В течении месяца
	По мере поступления
	На бумажном носителе; 5 лет

	Акт приемки материалов (материальных ценностей)
	0504220
	Материально ответственное лицо
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	В течении месяца
	По мере поступления
	На бумажном носителе; 5 лет

	Оборотная ведомость по нефинансовым активам
	0504035
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	Ежемесячно
	Ежемесячно
	Ежемесячно; на бумажном носителе; 5 лет

	Оборотная ведомость по забалансовым счетам
	
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	За год
	За год
	Ежегодно; на бумажном носителе; 5 лет

	Ведомость на выдачу денег из кассы подотчетным лицам
	0504501
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	Составление при
необходимости
	3 дня
	На бумажном    
носителе;          
5 лет

	Расчетно-платежная ведомость
	0504401
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	1 раз в месяц
	В течении 5 рабочих дней
	В электронном виде; 5 лет

	Объявление на взнос денег наличными
	0402001
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	Составление при
необходимости
	3 дня
	На бумажном носителе; 5 лет

	Журнал регистрации обязательств
	0504064
	Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	Составление при необходимости
	3 дня
	На бумажном носителе; 5 лет

	Заявление на выдачу денег на хозяйственные нужды
	По форме, согласно приложения к учетной политике
	Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	Не менее чем за 3 дня до отъезда в командировку
	Не менее чем за 1 день до отъезда в командировку
	На бумажном носителе; 5 лет

	Заявление на выдачу денег под отчет на командировочные расходы
	По форме, согласно приложения к учетной политике
	Работник, направляемый в командировку
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	Не менее чем за 3 дня до отъезда в командировку
	Не менее чем за 1 день до отъезда в командировку
	В соответствии с приказом о командировании; бумажный носитель; 5 лет

	Договора
	
	Главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	По мере заключения
	10 дней
	На бумажном носителе; 5 лет

	Акты сверки взаиморасчетов
	
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	По мере необходимости
	3 дня
	На бумажном носителе; 5 лет

	Отчет о состоянии лицевого счета получателя бюджетных средств
	0531786
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	1 раз в месяц
	В течении 5 рабочих дней
	В электронном виде; 5 лет

	Выписка из лицевого счета получателя бюджетных средств
	0531759
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	По мере необходимости
	3 дня
	На бумажном носителе; 5 лет

	Приложение к выписка из лицевого счета получателя бюджетных средств
	0531778
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	По мере необходимости
	3 дня
	На бумажном носителе; 5 лет

	Платежное поручение
	0401060
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	По мере необходимости
	3 дня
	На бумажном носителе; 5 лет

	Уведомление о лимитах бюджетных обязательств
	
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	После утверждения бюджета
	По фактическому расходу
	На бумажном носителе; 5 лет

	Справочная таблица об исполнении бюджета
	0503387
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	Ежемесячно 10 числа
	Ежемесячно 10 числа
	На бумажном носителе; 5 лет

	Справка об остатках субсидий (субвенций), переданных из ФБ в бюджет субъекта РФ
	
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	Ежемесячно 10 числа
	Ежемесячно 10 числа
	На бумажном носителе; 5 лет

	Отчет об исполнении консолидированного бюджета субъекта РФ и бюджета территориального государственного фонда
	0503317


	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	За месяц
	В срок, установленный для представления месячной отчетности


	На бумажном носителе; 5 лет

	Справка по консолидируемым отчетов в части денежных расчетов по межбюджетным трансфертам
	0506125
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	За месяц
	В срок, установленный для представления месячной отчетности
	На бумажном носителе; 5 лет

	Отчет об исполнении бюджета получателя средств
	0503127
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	За месяц
	В срок, установленный для представления месячной отчетности
	На бумажном носителе; 5 лет

	Отчет о финансовых результатах
	0506121
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	За год
	В срок, установленный для представления годовой отчетности
	На бумажном носителе; 5 лет

	Балан об исполнении бюджета
	0503130
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	За год
	В срок, установленный для представления годовой отчетности
	На бумажном носителе; 5 лет

	ЕФС-1 единая форма сведений
	
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	Фонд пенсионного и социального страхования
	В установленный срок
	В срок, установленный для представления
	5 лет

	Сведения о наличии и движении основных фондов (средств) некоммерческих организаций
	11 (краткая) КНД 0602002
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	Государственный комитет РФ по        
статистике
	15.02 после отчетного года
	15.02 после отчетного года
	Ежеквартально; в электронном виде; 5 лет

	Сведения об использовании цифровых технологий и производстве связанных с ними товаров и услуг
	3-информ КНД 0604018
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	Государственный комитет РФ по статистике
	15.03 после отчетного года
	15.03 после отчетного года
	Ежеквартально; в электронном виде; 5 лет

	Сведения об инвестициях в нефинансовые активы
	П-2

КНД 0617004
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	Государственный комитет РФ по        
статистике
	1-е число квартала, после отчетного квартала
	Срок представления отчета - 8-е число квартала, следующего за отчетным
	Ежеквартально; в электронном виде; 5 лет

	Сведения об инвестиционной деятельности
	П-2 (инвест) КНД 0617010
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	Государственный комитет РФ по статистике
	15.02 после отчетного года
	15.02 после отчетного года
	Ежеквартально; в электронном виде; 5 лет

	Сведения о численности и фонде заработной платы, ДПО, кадровом составе муниципальных служащих
	1-Т(МС) КНД 0606065
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	Государственный комитет РФ по статистике
	20.02 после отчетного года
	20.02 после отчетного года
	Ежеквартально; в электронном виде; 5 лет

	Сведения о неполной численности и движении работников
	П-4(НЗ)

КНД 0606028
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	Государственный комитет РФ по  статистике
	1-е число квартала, после отчетного квартала
	Срок представления отчета - 8-е число квартала, следующего за отчетным
	Ежеквартально; в электронном виде; 5 лет

	Сведения о численности и заработной плате работников
	П-4 КНД 0606028
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	Государственный комитет РФ по статистике
	15-е число месяца, следующего за отчетным кварталом
	Срок представления отчета -15-е число месяца, следующего за отчетным кварталом
	Ежеквартально; в электронном виде; 5 лет

	Расчета по страховым взносам и персонифицированных сведений о физических лицах, порядков их заполнения, а также форматов их представления в электронной форме
	КНД 1151111


	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	УФНС России по Республике Коми
	Квартальные формы - 25 апреля,
25 июля,    
25 октября;     
годовая - 25 января года, следующего за отчетным
	Квартальные формы - 25 апреля,
25 июля,    
25 октября;     
годовая - 25 января года, следующего за отчетным
	Ежеквартально; в электронном виде; 5 лет

	Налоговая декларация по налогу на имущество
	КНД     
1152026 

	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	УФНС России по Республике Коми
	25.03 года, следующего за истекшим годом
	25.03 года, следующего за истекшим годом
	Ежеквартально; 
в электронном виде;      
5 лет

	Налоговая декларация
по налогу на прибыль
	КНД     
1151006
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	УФНС России по Республике Коми
	28-е число месяца,        
следующего за отчетным кварталом
	Срок представления отчета -28-е число месяца, следующего за отчетным кварталом
	Ежеквартально; 
в электронном виде;      
5 лет

	Сведения о доходах физического лица за год
	6-НДФЛ

КНД 1151100
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	УФНС России по Республике Коми
	Ежегодно до 30 марта
	Срок представления отчета - ежегодно до 30 марта
	Ежеквартально; 
в электронном виде;      
5 лет

	Бухгалтерская, отчетность
	Установленные формы
	Отдел бухгалтерского учета отчетности
	УФНС России по Республике Коми
	В установленные
законодательством сроки
	В установленные законодательством   
сроки
	Ежеквартально; 
в электронном виде;      
5 лет


Все первичные документы, поступающие в отдел бухгалтерского учета и отчетности, обрабатываются работниками отдела согласно должностных инструкций, после утверждения начальником.»   

Приложение № 2
к Приказу Финансового управления 
администрации муниципального округа «Инта»
от 27 ноября 2025 г № 275

«Приложение № 6

к Учетной политике Финансового управления 
администрации муниципального округа «Инта»
Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств

1. Организация проведения инвентаризации
1.1. Целями инвентаризации являются выявление фактического наличия имущества, сопоставление с данными учета и проверка полноты и корректности отражения в учете обязательств.

1.2. Количество инвентаризаций, дата их проведения, перечень активов и финансовых обязательств, проверяемых при каждой из них, устанавливаются график проведения инвентаризации, кроме случаев обязательного проведения инвентаризации.
1.3. Для осуществления контроля, обеспечивающего сохранность материальных ценностей и денежных средств, помимо обязательных случаев проведения инвентаризации в течение отчетного периода может быть инициировано проведение внеплановой инвентаризации.

1.4. Распорядительным актом о проведении инвентаризации является Решение о проведении инвентаризации.

1.5. До начала проверки председатель инвентаризационной комиссии (при его отсутствии - заместитель) обязан завизировать последние приходные и расходные документы, отчеты о движении активов, документы - основания для принятия обязательств, не представленные для отражения в учете, и сделать в них запись «До начала проведения инвентаризации на «        »            20        г.». Документы, переданные в электронном виде, вносятся в реестр, который входит в состав документов инвентаризации. После этого должностные лица отражают в регистрах учета указанные документы, определяют остатки инвентаризируемого имущества и обязательств к началу инвентаризации.

1.6. Для проверки наличия имущества при инвентаризации Начальник Управления должен предоставить членам комиссии необходимый персонал и механизмы (весы, контрольно-измерительные приборы и т.п.).

2. Имущество и обязательства, подлежащие инвентаризации
2.1. Инвентаризации подлежит все имущество независимо от его местонахождения, а также все виды обязательств, в том числе:

- имущество и обязательства, учтенные на балансовых счетах;

- имущество, учтенное на забалансовых счетах;

- другое имущество и обязательства в соответствии с решением об инвентаризации.

Фактически наличествующее имущество, не учтенное по каким-либо причинам, подлежит принятию к учету.
3. Способы (методы) проведения инвентаризации
3.1. Инвентаризация материальных ценностей проводится путем подсчета, взвешивания, обмера, осмотра (далее - методы осмотра). Материальные ценности, хранящиеся в невскрытой таре, проверяются на основании записей на упаковке с выборочным вскрытием. Оно осуществляется таким образом, чтобы обеспечить при проверке максимальный охват номенклатуры имущества. Доля упаковок, подлежащих выборочной проверке, составляет в пределах от 0,5% до 3%.

3.2. Инвентаризация активов и обязательств, не имеющих вещественной формы (нематериальных активов, прав пользования активом, безналичных денежных средств и т.д.), проводится путем проверки документов, подтверждающих наличие этих активов и обязательств на дату проведения инвентаризации.

3.3. Инвентаризация дебиторской, кредиторской задолженности, учитываемой по группе плательщиков (кредиторов), обеспечивается посредством сверки персонифицированных данных управленческого учета и данных об объектах учета, отраженных на балансовых счетах рабочего плана счетов по группам плательщиков (кредиторов).
4. Оформление результатов инвентаризации 
4.1. Акт о результатах инвентаризации (ф. 0510463) применяется для обобщения результатов проведенной инвентаризационной комиссией инвентаризации и ее документального оформления. В Акте (ф. 0510463) обобщаются результаты инвентаризации, отраженные в инвентаризационных описях, если инвентаризация по группам объектов была проведена по одному Решению (ф. 0510439) и по состоянию на одну дату. Акт (ф. 0510463) оформляется не позднее дня, следующего за днем окончания инвентаризации по всем группам объектов, проведенных инвентаризационной комиссией.

Акт (ф. 0510463) формируется на основании данных инвентаризационных описей (сличительных ведомостей) секретарем (ответственным исполнителем из состава Комиссии), уполномоченным на его формирование.

4.2. В Акте (ф. 0510463) в разделах 2 «Результаты инвентаризации с выявленными отклонениями», 3 «Результаты выявления качественных характеристик» в случае выявления отклонений указывается заключение Комиссии по каждому случаю выявленных отклонений, принятое Решение Комиссии по каждому случаю выявленных отклонений.

4.3. Акт (ф. 0510463) подписывается членами Комиссии, председателем Комиссии. В случаях если Решением (ф. 0510439) назначены рабочие инвентаризационные комиссии, Акт (ф. 0510463) подписывается председателем Комиссии и уполномоченными председателем Комиссии лицами от рабочих инвентаризационных комиссий. Акт (ф. 0510463) утверждается начальником Финансового управления.

6.4. На основании утвержденного начальником Финансового управления Акта (ф. 0510463) в соответствии с решением инвентаризационной комиссии, не позднее рабочего дня, следующего за днем его утверждения, для целей отражения в бухгалтерском учете выявленных отклонений осуществляется формирование одного из документов в зависимости от результатов:

· Решение о прекращении признания активами объектов нефинансовых активов (ф. 0510440);

· Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448);

· Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф. 0510450);

· Акт о признании безнадежной к взысканию задолженности по доходам (ф. 0510436);

· Решение о списании задолженности, невостребованной кредиторами, ф. 0510437);

· Решение о признании (восстановлении) сомнительной задолженности по доходам (ф. 0510445);

· Решении о восстановлении кредиторской задолженности (ф. 0510446),

· соответствующих актов на списание объектов нефинансовых активов (для списания недостач);

· иных документов.
5. График проведения инвентаризации

Инвентаризация проводится со следующей периодичностью и в сроки.

	№
п/п
	Наименование объектов инвентаризации
	Сроки проведения инвентаризации
	Период проведения инвентаризации

	1
	Нефинансовые активы (материальные запасы, нематериальные активы, права пользования активами)
	Ежегодно на 1 декабря
	Год

	2.
	Нефинансовые активы (основные средства)
	Ежегодно на 1 декабря
	Один раз в три года

	3.
	Финансовые активы (финансовые вложения, денежные средства на счетах)
	Ежегодно на 1 декабря
	Год

	4.
	Финансовые активы (денежные документы)
	Ежегодно на 1 декабря
	Год

	5.
	Дебиторская и кредиторская задолженность
	На 1 декабря для выявления безнадежной и сомнительной задолженности в целях списания с балансового учета
	Год

	6.
	Внеплановые инвентаризации всех видов имущества, задолженности
	—
	При необходимости в соответствии с Решением о проведении инвентаризации (ф. 0510439)
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